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Na temelju ¢lanka 148. Statuta Srednje Skole Cazma, KLASA:011-01/24-01/2, URBROJ: 2103-2-4-24-1 od
28.3.2024. godine, odredbi Zakona o dokazivanju steéene struéne spreme (Narodne novine broj 27/76),
ravnatelj Srednje $kole Cazma Goran DeZeli¢, dipl.ing. dana 28.5.2026. godine donosi

PROCEDURU IZDAVANJA DUPLIKATA/ PRIJEPISA SVJEDODZBI
TE POTVRDA/UVJERENJA VEZANIH ZA SKOLOVANJE

Clanak 1.
Ovom procedurom ureduje se nacin izdavanja duplikata/prijepisa svjedodzbi o zavrdenom 3kolovanju za
osobe koji su svoje kolovanje ili dio $kolovanja zavrsili u Srednjoj $koli Cazma, odnosno njenim pravnim
prethodnicima.
Duplikat svjedodZbe izdaje se na obrascu koji je isti kao i obrazac originalne svjedodzbe (ukoliko ga Skola
posjeduje) s podacima iz mati¢ne knjige i e-matice. Na poledini obrasca, uz pecat 3kole nalazi se klauzula
duplikata/prijepisa i potpis ravnatelja.
Prijepis svjedodzbe izdaje se na Cistom bijelom papiru s podacima iz mati¢ne knjige, ukoliko Skola vige ne
posjeduje originalni obrazac za ispis svjedodZbe. Na poledini obrasca nalazi se klauzula prijepisa, pecat i
potpis ravnatelja.

Clanak 2.
Zahtjev za izdavanje duplikata/prijepisa svjedodZbe ovlastena je podnijeti ona osoba na Cije ime glasi
izdana svjedodZba, neposredno u tajnistvu Skole, e-mailom ili zemaljskom poStom na obrascu koji se nalazi
u prilogu ove procedure.
Ukoliko je osoba na koju glasi svjedodZzba sprijeCena i ne moZe sama pokrenuti postupak izdavanja
svjedodZbe, u njeno ime to moZe udiniti druga osoba koja za sve radnje u postupku izdavanja duplikata/
prijepisa svjedodzbe mora posjedovati ovjerenu punomo¢. Punomo¢ ostaje pohranjena u Srednjoj Skoli
Cazma.
Zahtjev za izdavanje potvrda/uvjerenja i prijepisa ocjena vezanih za $kolovanje u Srednjoj Skoli Cazma,
odnosno njenim pravnim prethodnicima podnosi se na isti nain kao i zahtjev za izdavanje
duplikata/prijepisa ocjena, a koji je opisan u stavku 1. i 2. ovog ¢lanka.
Obrazac za podnosenje zahtjeva nalazi se u prilogu ove procedure.

Clanak 3.
Osoba koja traZi izdavanje duplikata/prijepisa svjedodzbe, izjavu o gubitku ili unistenju svjedodZbe daje u
tajnistvu Srednje $kole Cazma neposredno na zapisnik, pisanim putem - izjavom dostavljenom na e-mail
Skole ili zemaljskom postom.
Na temelju izjave osobe koja traZi izdavanje duplikata/prijepisa svjedodzbe sastavlja se zapisnik koji stranka
upucuje u Narodne novine kako bi se svjedodzba proglasila nevaze¢om.



w
@ Srednja
W skola Cazma

tel: 043/771-014

Livadarska 30, Cazma 43240
e-posta: ured@ss-cazma.skole.hr
web: www.ss-cazma.skole.hr

Potvrda Narodnih novina o uplati objave kojom se svijedodzba proglasava nevaze¢om, prilaZe se uz zahtjev

za izdavanje duplikata/prijepisa svjedodzbe.

Sukladno Zakonu o opéem upravnom postupku, duplikat/prijepis svjedodzbe kao i potvrda/uvjerenje
vezano za $kolovanje u Srednjoj $koli Cazma, izdaje se u roku od 15 dana od dana podnosenja urednog

zahtjeva.

Sukladno Odluci Skolskog odbora Srednje $kole Cazma (KLASA: 118-04/26-01/13, URBROJ: 2103-2-4-26-1,
28.5.2026.) podnositelj zahtjeva za izdavanje duplikata/prijepisa svjedodzbe, uvjerenja/potvrde vezane za
Skolovanje ili prijepisa ocjena, duzan je na racun Skole uplatiti propisanu naknadu.

Bez priloZzenog dokaza o uplati naknade, podnositelju zahtjeva nije moguce izdati traZzeni dokument.

Donos$enjem ove Procedure, izvan snhage stavlja se Procedura izdavanja duplikata/prijepisa svjedodzbi

KLASA: 118-01/21-01/48, URBROJ: 2110/01-07/1-21-1 od 17.11.2021. godine.

Prilog:

- zahtjev za izdavanje duplikata/prijepisa sviedodzbe
- zahtjev za izdavanje potvrde/uvjerenja

- Odluka Skolskog odbora o visini naknade za izdavanje duplikata/prijepisa svijedodzbi,

potvrda/uvjerenja i prijepisa ocjena



