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Na temelju dlanka 151. Statuta Srednje Skole eazma, KLASA:003-OS|2O-OL/3., URBROJ; 2LLO/OL-O7/L-

2O-4 od 01.09.2020. godine, odredbi Zakona o dokazivanju stedene strudne spreme (NN broj 27 /761,

ravnateljica Srednje Skole eazma lrena Pavlovii prof. dana L7.L!.2021. godine donosi

PROCE DU RU IZDAVANJA DU PLI KATA/ PRIJ E PISA SVJ E DODZB I

elanak 1.

Ovom procedurom ureduje se izdavanja duplikata/prijepisa svjedodibi o zavrSenom Skolovanju za

osobe kojisu svoje Skolovanje ilidio Skolovanja zavrSiliu Srednjoj Skolieazma, odnosno njenim pravnim

prethodnicima.

Duplikat svjedodibe izdaje se na obrascu koji je isti kao i obrazac originalne svjedodZbe s podacima iz

matidne knjige i e-matice. Na polecliniobrasca nalazise klauzula duplikata i potpis ravnateljice.

Prijepis svjedodZbe izdaje se na distom bijelom papiru s podacima iz matidne knjige, ukoliko Skola vi5e

ne posjeduje originalni obrazac za ispis svjedodZbe. Na poledini obrasca nalazi se klauzula prijepisa i

potpis ravnateljice.

elanak z.

Zahtjev za izdavanje duplikata odnosno prijepisa svjedodZbe ovlaStena je podnijeti ona osoba na dije

ime glasi izdana svjedodiba, neposredno u tajniStvu Skole, e-mailom ili zemaljskom poStom.

Ukoliko je osoba na koju glasi svjedodiba sprijedena i ne moZe sama.pokrenuti postupak i2davanja

svjedodZbe, u njeno ime to moZe udiniti druga osoba koja za sve radnje u postupku izdavanja duplikata

odnosno prijepisa svjedodZbe mora posjedovati ovjerenu punomoi, Punomoi ostaje pohranjena u

Srednjoj Skolieazma.

elanak 3.

Osoba koja traii izdavanje duplikata/prijepisa svjedodZbe, izjavu o gubitku ili uni5tenju svjedodibe daje

u tajni5tvu Srednje Skole eazma neposredno na zapisnik, pisanim putem - izjavom dostavljenom na e-

mail Skole ilizemaljskom poStom.

Na temelju izjave osobe koja traZi izdavanje duplikata/prijepisa svjedodZbe sastavlja se zapisnik koji

stranka upuduje u Narodne novine kako bise svjedodZba proglasila nevaiepom.

e lanak 4.

Potvrda Narodnih novina o uplati objave kojom se svjedodZba progla5ava nevaZeiom, prilaZe se uz

zahtjev za izdavanje duplikata/prijepisa svjedodZbe.

elanak s.

Sukladno Zakonu o opiem upravnom postupku, duplikat/prijepis svjedodZbe izdaje se u roku od L5

dana od dana podnoSenja urednog zahtjeva.
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dlanak 6.

DonoSenjem ove Procedure, izvan snage stavlja se Procedura izdavanja duplikata/prijepisa svjedodZbi

KLASA: L18-OL I 2t-OU3, U RB RO ) : 21].0 / O1-O7 I 1'-27-1 od 4.2.2021 god i n e.

Prilog: zahtjev za izdavanje duplikata/prijepisa svjedodZbe
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