
:

Na temelju dlanaka 124.i 171,. Statuta Srednje 5kole eazma KLASA: 003-05/L9-01/4, URBROJ:

2L1.0/OL-O7/t-1,9-1, od 3. 6. 2OIg. godine,Skolski odbor Srednje Skole eazma na svojoj sjednici

odrZanoj 28.02.2020. godine donosi

POSLOVNIK O RADU SKOLSKOG ODBORA

!. OPEE ODREDBE

elanak 1.

Poslovnikom o radu Skolskog odbora (u daljnjem tekstu: Poslovnik), ureduje se nadin rada i

odludivanja Skolskog odbora Srednje Skole eazma (u daljnjem tekstu: Skolski odbor).

elanak 2.

dlanovi Skolskog odbora duZni su se pridrZavati odredaba Poslovnika.

Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se i na rad drugih osoba koje sudjeluju u radu Skolskog

odbora.

elanak 3.

Radom 5kolskog odbora rukovodi predsjednik 5kolskog odbora (u daljnjem tekstu:
predsjednik).
Ako predsjednik nije nazodan, radom Skolskog odbora rukovodi zamjenik predsjednika.

Elanak 4.

Skolski odbor radi na sjednicama.
Sjednice Skolskog odbora odrZavaju se prema potrebi.

Sjednice Skolskog odbora odrZavaju se u sjediStu Skole. O radu sjednice vodi se zapisnik.

Zapisnik vodi zapisnitar, odnosno osoba zaposlena u Skoli kojojje to u opisu radnog rirjesta.

Zapisnik mora sadriavati osnovne podatke o radu sjednice, a posebice:

- datum i mjesto odrZavanja sjednice,

- vrijeme podetka sjednice,

- imena i prezimena nazodnih i nenazodnih dlanova Skolskog odbora,

- ime i prezime osobe koja predsjedava sjednicom odnosno imena i prezimena drugih

osoba koje su sjednici nazotne,

- predloZeni i usvojen dnevni red,

- imena i prezimena govornika o pojedinim todkama dnevnog reda te kratki sadriaj
izvje56a i prijedloga,

- rezultat glasovanja o pojedinim prijedlozima, ".., i
- zakljudke odnosno odluke donesene po pojedinim totkama dnevnog reda,

- naznaku vremena kada je sjednica zavriena,

u sludaju prekida sjednice naznaku vremena kada je sjednica ponovno nastavljena.

Zapisnik sjednice Skolskog odbora potpisuje predsjednik odnosno zamjenik predsjednika i

zapisnidar.

Zapisnik se pohranjuje u pismohranu Skole itrajno 6uva.



Tijek sjednice Skolskog odbora moZe se tonskr zabiljeziti. Tonski zap'sr' : :'= ':injce
pohranjuje se kao cjeloviti zapisnik u pismohranu 5kole, a zakljudci sjednrce ': : := ::--:'

snimala izvode se u obliku skraienog oblika zapisnika'

elanak 5.

Uz poslove za koje je kao tijelo upravljanja ovlasteno zakonom i provedbenim propisima'

Skolski odbor:
na prijedlog ravnatelja donosi statut i druge op6e akte Skole

- na prijedlog ravnatelja donosi GodiSnji plan i program rada i nadzire njegovo

izvriavanje

- na prijedlog Nastavnidkog vije6a i ravnatelja donosi Skolski kurikulum

- daje osniva6u i ravnatelju prijedloge i mi5ljenja o pitanjima vainim za rad i sigurnost u

5koli

- predlaZe osnivadu promjenu djelatnosti i donolenje drugih odluka vezanih uz

osnivadka Prava

- daje ravnatelju prethodnu suglasnost u svezi sa zasnivanjem i prestankom radnog

odnosa u Skoti osim u sludaju kada je Zakonom drukdije odredeno

- donosi odluku o upu6ivanju radnika na lijednidki pregled kod ovlaStenog izabranog

doktora specijalista medicine rada radi ovlaitenog utvrcfivanja prosudbe radne

sposobnosti ako utvrdi da je obrazloZeni prijedlog ravnatelja za upuiivanje radnika na

tijetni6ki Pregled oPravdan,

- odlutuje o zahtjevima radnika za zaStitu prava iz radnog odnosa

- odluduje o Zalbama protiv rje5enja Skolskih tijela donesenih na osnovijavnih ovlasti,

osim kada ie zakonom ili podzakonskim aktom odredeno drukdije

- na prijedlog ravnatelja donosifinancijski plan, polugodiSnji i godiSnji obradun

- osniva udenidke klubove i udruge

- odluduje o uporabi dobiti u skladu s osnivadkim aktom

- daje suglasnost ravnatelju za sklapanje poslova vezanim za stjecanje, optereiivanje ili

otuclivanje nekretnina, pokretne imovine te investicijske radove dija je vrijednost od

3O.OOO,OO do 50,000,00 kuna

- odluduje, uz suglasnost osnivada, o stjecanju, optere6ivanju ili otudivanju nekretnina i

pokretne imovine te investicijskim radovima 6ija je vrijednost ve6a od 50,000,00 kuna

- bira i razrje5ava predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora

- imenuje ravnatelja Skole, uz suglasnost ministra

- razrje5uje ravnatelja Skole sukladno zakonskim odredbama i odredbama ovoga statuta

- odreduje zamjenika ravnatelja u slutaju njegove privremene sprijedenosti

- predlaZe promjenu naziva i sjedi5ta Skole

- predlaZe statusne Promjene i

predlaZe ravnatelju mjere poslovne politike Skole

- razmatra rezultate obrazovnog rada

razmatra predstavke i prijedloge gradana u svezi s radom Skole

- obavlja druge poslove odreclene propisima, statutom i drugim opiim aktima Skote'



!r. pRAVA ! DUZNosr pREDsJEDNTKA r emruove Srosroe oDBoRA

Elanak 6.

Predsjednik Skolskog odbora ima sljedeia prava i duZnosti:

- priprema sjednice Skolskog odbora u dogovoru s ravnateljem Skole

- saziva i rukovodi sjednicama Skolskog odbora,

- otvara sjednicu Skolskog odbora, utvrduje potreban broj nazodnih dlanova radi
pravovaljanog od ludivanja,

- predlaZe dnevni red i skrbi da se sjednica odvija prema prihvaienom dnevnom redu,

- odrZava red na sjednici i daje rijed nazodnima,

- upozorava dlanove Skolskog odbora kao i druge osobe koje su nazodne na sjednici da

se pridrZavaju dnevnog reda,

moZe udaljiti svaku osobu koja naruSava red na sjednici,

utvrduje jasne i odredene prijedloge i daje ih na glasovanje,

- utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja,

- skrbi da se o radu sjednice vodi zapisnik,

- skrbi da se u radu Skolskog odbora po5tuju odredbe zakona i opiih akata,

- potpisuje op6e akte i odluke koje donosi Skolski odbor

- obavlja i druge poslove sukladno odredbama Statuta 5kole i ovog Poslovnika

Prava i duZnosti dlanova Skolskog odbora su:

- nazoiiti sjednicama Skolskog odbora i sudjelovati u njihovom radu

uvaiavati stajali5ta i zakljudke kolegijalnih tijela koja su ih birala

- postavljati pitanja predsjedniku i drugim osobama koje sudjeluju u radu na sjednici

- podnositi prijedloge i zahtijevati da se o njima raspravlja i odluduje na sjednicama

- prihvatiti izbor u radna tijela koja osniva Skolski odbor

- sudjelovati na sjednicama radnih tijela.
Prava i duZnosti iz ovoga dlanka su osobna i dlan ih ne moZe prenijeti na treiega.

Elanak z.

Kada rukovodi radom Skolskog odbora, zamjenik predsjednika Skolskog odbora ima ista

prava i duZnosti kao predsjednik Skolskog odbora.

ItI. PRIPREMANJE I SAZTVANJE SJEDNICE

itanak 8.

Sjednice Skolskog odbora priprema predsjednik u dogovoru s ravnateljem Skole.

Predsjednik saziva sjednicu Skolskog odbora na vlastiti poticaj, na zalltjev ravnatelja, na pisani

zahtjev jedne tre6ine dlanova Skolskog odbora i na prijedlog osnivata.
Prvu konstituiraju6u sjednicu 5kolskog odbora saziva ravnatelj. Radom konstituiraju6e sjednice

do izbora predsjednika Skolskog odbora rukovodi najstariji dlan Skolskog odbora.
Ako predsjednik Skolskog odbora ne izvrii obvezu iz stavka 2. ovog dlanka, a radi se o potrebni

hitnog odludivanja te zakonitosti rada Skole, sjednicu Skolskog odbora ovlaSten je sazvati

ravnatelj.



elanak g.

predsjednik Skolskog odbora saziva sjednicu Skolskog odbora pisanim putem, putem poziva

upuienih zemaljskom poStom ili e-mailom, a u iznimnim sludajevima koji ne trpe odgodu

predsjednik Skolskog odbora saziva sjednicu telefonski najmanje jedan dan prije odrZavanja

sjednice.
Jedan primjerak poziva s prijedlogom dnevnog reda za sjednicu, stavlja se na oglasnu ploiu i

mreZnu stranicu Skole.

Uz poziv za sjednicu s prijedlogom dnevnog reda, dostavlja se i materijal o kojem 6e se

raspravljati. U iznimnim, opravdanim sludajevima materijali vezani za dnevni red mogu biti

prezentirani i dostavljeni dlanovima Skolskog odbora na samoj sjednici.

U opravdanim situacijama sjednica Skolskog odbora moZe se odriati telefonski ili

elektronskim putem.

U sludaju telefonske sjednice, zapisnik sastavlja predsjednik Skolskog odbora ili njegov

zamjenik, odnosno osoba koja je predsjedavala konkretnom sjednicom i koja je kontaktirala

dlanove Skolskog odbora. U zapisniku mora biti naznadeno: ime i prezime dlanova Skolskog

odbora koji sudjeluju u telefonskoj sjednici, tema o kojoj se raspravljalo, oditovanje svakog

pojedinog dlana Skolskog odbora vezanog za temu, te zakljudak telefonske sjednice.

U sludaju odrZavanja elektronske sjednice, u pozivu za sjednicu koji se dostavlja svim

6lanovima na njihovu mail adresu, uz dnevni red odreduje se potetak i zavrietak elektronske

sjednice, a u tom se vremenu ilanovi Skolskog odbora odituju elektronskim putem.

Nakon zavrietka elektronske sjednice sastavlja se zapisnik u dijem su privitku sva pristigla

oditovanja.

elanak 10.

Ovisno o predloZenom dnevnom redu, predsjednik u dogovoru s ravnateljem odreduje

osobe koje je potrebno pozvati na sjednicu Skolskog odbora.

!V. TIJEK SJEDNICE

elanak 1t.
Sjednicu Skolskog odbora zapodinje predsjednik i utvrduje je li na sjednici nazodan potreban

broj dlanova Skolskog odbora radi pravovaljanog odludivanja.
prva todka dnevnog reda uvijek je usvajanje zapisnika s prethodne sjednice, osim u sluiaju

nastavka prekinute sjednice.

Predsjednik
usvajanje.

ilanak 12.

podnosi ilanovima Skolskog odbora prijedlog dnevnog reda na razmatranje i

Prilikom razmatranja predloienog
njegove izmjene i dopune.

dnevnog reda, dlanovi Skolskog odbora mogu predloiiti

Nakon ito je dnevni red usvojen on se tijekom sjednice vi5e ne moZe mijenjati.

Nakon usvajanja dnevnog reda zapoiinje rasprava i odluiivanje o pojedinim todkama dnevnog

reda i to redom kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.



tlanak 13.

Prije rasprave o pojedinim todkama dnevnog reda, ravnatelj ili osoba koju ravnatelj ovlasti

obrazlaZe materijal odnosno podnosi izvjeSie o konkretnoj todki dnevnog reda, nakon dega

predsjed nik otvara raspravu.
U raspravi sudjeluju dlanovi Skolskog odbora i druge nazodne osobe pozvane na sjednicu, a
prema redoslijedu prijave i uz dozvolu predsjednika.

Ako se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog materijala nepotpun, Skolski odbor moZe

odluditi da se rasprava o tom prijedlogu prekine, zatraZiti njegovu nadopunu te da se rasprava

provede na jednoj od sljede6ih sjednica.
Predsjednik opominje govornika koji se u raspravi o pojedinoj toiki dnevnog reda udalji od

predmeta rasprave. Ako se i nakon drugog poziva ne drZi predmeta rasprave, predsjednik ga

moZe prekinuti.
Kada utvrdi da nema viSe prijavljenih za raspravu, predsjednik zakljuduje raspravu.

V. PRAVO I NAETN ODLUEIVANJA NA SJEDNICI

elanak 14.

Pravo odludivanja na sjednici imaju samo ilanovi Skolskog odbora.
Ostali nazodni na sjednici imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost
predsjedavatelja, ali bez prava odludivanja.
Skolski odbor odluduje javnim glasovanjem, osim kada je zakonom, Statutom ili prethodnom

odlukom Skolskog odbora odredeno da se o pojedinom predmetu glasuje tajno.
elanovi glasuju javno tako da se dizanjem ruke izja5njavaju za ili protiv prijedloga odluke,

rjeSenja ili zakljudka.

elanovi glasuju tajno tako da na glasadkom listi6u zaokruZe redni broj ispred osobe ili
prijedloga akta za koji glasuju.

O svim pitanjima iz svog djelokruga 6lanovi Skolskog odbora odluduju na sjednici Skolskog

odbora veiinom glasova ukupnog broja dlanova.

Rezultate glasovanja utvrcluje predsjedavatelj sjednice.

Na temelju rezultata glasovanja predsjedavatelj sjednice objavljuje je li odredeni prijedlog

usvojen ili odbijen.
Sve odluke Skolskog odbora potpisuje predsjednik Skolskog odbora.

elanak 15.

Ako za rje5enje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima viSe prijedloga, predsjednik daje na

glasovanje pojedine prijedloge onim redom kako su podneseni.

Elanak 15. i

Predsjednik utvrcfuje jasan i odreden prijedlog i stavlja ga na glasovanje.

Nakon glasovanja predsjednik utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja. Na temelju rezultata
glasovanja, predsjednik objavljuje da je prijedlog o kojem se glasovalo prihvaien ili odbijen.
Sve odluke Skolskog odbora potpisuje predsjednik Skolskog odbora, odnosno zamjenik

predsjed n i ka Skolskog od bora u koli ko ru kovodi s;ied n icom.

a



vr. pRIJELAZNE tzAVRStrtg ooReogr

elanak t7.
ovaj poslovnik donosi Skotski odbor veiinom glasova ukupnog broja 6lanova Skolskog odbora'

lzmjene i dopune Poslovnika donose se na isti nadin kao i Poslovnik'

Na sve ito nije obradeno ovim Poslovnikom, a odnosi se na rad Skolskog odbora odgovarajude

se primjenjuju odredbe Statuta Skole te odredbe Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i

srednjoj 5koli.

elanak 18.

poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi Skole.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaiiti Poslovnik o radu Skolskog odbora od 27.

5. 2010. godine.

PREDSJ EDN ICA SKOLSKOG ODBORA

Vedrana Dujnid Petrad, Prof.

v "\* Nt t *1.^I
\KLASA: o}3-osl2o-otl6

U RBROJ : 2LLO / OL-O7 I 1,-20-L

eazma,28.O2.2O2O.

SLUZBENA ZABIUESKA:

Poslovnik je objavljen na oglasnoj plodi 03.03.2020., a stupa na snagu 1,1.03.2020.
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SREDNJA 5xom enzun
Livadarska 30, 43240 e azma

tel/fax: 043 /77 1.-01.4

e-poita:Ate_d-@_s-S:qe"z_m-a;-k-S"1-e*h.f

"wtgly*:*lgzm-e":k9*l*e*hi"

KLASA: 03 5-0 1 /20-01 I 19

URBROJ: 2110 I 01 -07 I I -20-1
tar a,28.02.2020.

Temeljem dlanka 1 18. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli $rN br.87108.,
86109.,92110.,105i10.,90111.,16172., 86112.,94113.,52114..7177.,68/19. iggllg. ) te stimu
svezi dlanka 1,24. Statuta Srednie Skole eazma KLASA: 003-05/19-0114. URBROJ: 2110101-
07l1-19-l od 03.06.2019. godine, Skolski odbor na svojoj sjednici odrZanoj 28.02.2020.
godine, donosi

ODLUKU

1. Jednoglasno se usvaja Poslovnik o radu Skolskog odbora,
dana od dana obiave na oglasnoj plodi Skole.

a koji stupa na snagu osmog

2. Stupanjem na snagu ovog Poslovnika stavlja se izvan snage Poslovnik o radu Skolskog
odbora KLASA: 003-05/10-01/4 2l10l0l-01l1-10-1 od 21.5.2010. godine.

DNICA SXOTSXOG ODBORA
Vedrana Dujnii Petrad, prof.
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