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Na temelju dlanaka 124. i L77. Statuta Srednje Skole eazma KLASA: 003-05/L9-01/4, URBROJ:

2L1o/o7-O7/1.-Lg-Lod 3. 6. 2OLg. godine, Skolski odbor Srednje Skole eazma na svojoj sjednici

odrianoj 28.02.2020. godine donosi

POSLOVNIK O RADU SKOLSKOG ODBORA

!. OPCE ODREDBE

elanak 1.

Poslovnikom o radu Skolskog odbora (u daljnjem tekstu: Poslovnik), ureduje se naiin rada i

odluiivanja Skolskog odbora Srednje 5kole eazma (u daljnjem tekstu: Skolski odbor).

Elanak 2.

elanovi Stotstog odbora duini su se pridriavati odredaba Poslovnika.

Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se i na rad drugih osoba koje sudjeluju u radu Skolskog

odbora.

elanak 3.

Radom Skolskog odbora rukovodi predsjednik Skolskog odbora (u daljnjem tekstu:
predsjednik).
Ako predsjednik nije nazodan, radom 5kolskog odbora rukovodi zamjenik predsjednika.

Elanak 4.

Stotski odbor radi na sjednicama.
Sjednice Skolskog odbora odrZavaju se prema potrebi.

Sjednice Skolskog odbora odrZavaju se u sjediStu Skole. O radu sjednice vodi se zapisnik.

Zapisnik vodi zapisnidar, odnosno osoba zaposlena u Skoli kojojje to u opisu radnog mjesta.

Zapisnik mora sadrZavatiosnovne podatke o radu sjednice, a posebice:

- datum i mjesto odrZavanja sjednice,

- vrijeme podetka sjednice,

- imena i prezimena nazoinih i nenazodnih dlanova Skolskog odbora,

- ime i prezime osobe koja predsjedava sjednicom odnosno imena i prezimena drugih

osoba koje su sjednici nazodne,

- predloieni i usvojen dnevni red,

- imena i prezimena govornika o pojedinim toikama dnevnog reda te kratki sadrZaj

izvje56a i prijedloga,

- rezultat glasovanja o pojedinim prijedlozima,

- zakljudke odnosno odluke donesene po pojedinim todkama dnevnog reda,

- naznaku vremena kada je sjednica zavr5ena, ,,t j
- u sluiaju prekida sjednice naznaku vremena kada je sjednica ponovno nastavljena.

Zapisnik sjednice Skolskog odbora potpisuje predsjednik odnosno zamjenik predsjednika i

zapisnidar.

Zapisnik se pohranjuje u pismohranu Skole itrajno duva.



Tijek sjednice Skolskog odbora moZe se tonski zabiljeZiti. Tonski zapisnik tijeka sjednice
pohranjuje se kao cjeloviti zapisnik u pismohranu Skole, a zakljudci sjednice koja se tonski
snimala izvode se u obliku skraienog oblika zapisnika.

ilanak 5.
Uz poslove za koje je kao tijelo upravljanja ovla5teno zakonom i provedbenim propisima,
5totski odbor:

- na prijedlog ravnatelja donosi Statut i druge op6e akte Skole

- na prijedlog ravnatelja donosi GodiSnji plan i program rada i nadzire njegovo
izvriavanje

- na prijedlog Nastavni6kog vije6a i ravnatelja donosi Skolski kurikulum

- daje osnivadu iravnatelju prijedloge imi5ljenja o pitanjima vainim zarad isigurnost u

5toti
predlaZe osnivadu promjenu djelatnosti i dono5enje drugih odluka vezanih uz
osnivadka prava

- daje ravnatelju prethodnu suglasnost u svezi sa zasnivanjem i prestankom radnog
odnosa u Skoli osim u sludaju kada je Zakonom drukdije odredeno

- donosi odluku o upudivanju radnika na lijednidki pregled kod ovlaStenog izabranog
doktora specijalista medicine rada radi ovlaitenog utvrdivanja prosudbe radne
sposobnosti ako utvrdi da je obrazloZeni prijedlog ravnatelja za upu6ivanje radnika na
lijednidki pregled opravdan,

- odluduje o zahtjevima radnika za za5titu prava iz radnog odnosa

- odluduje o Zalbama protiv rjeSenja 5kolskih tijela donesenih na osnovijavnih ovlasti,
osim kada je zakonom ili podzakonskim aktom odredeno drukdije

- na prijedlog ravnatelja donosifinancijski plan, polugodi5nji i godiSnji obradun

- osniva udenidke klubove i udruge

- odluduje o uporabi dobiti u skladu s osnivadkim aktom

- daje suglasnost ravnatelju za sklapanje poslova vezanim za stjecanje, opteredivanje ili
otudivanje nekretnina, pokretne imovine te investicijske radove iija je vrijednost od
30.000,00 do 50,000,00 kuna

- odluduje, uz suglasnost osnivada, o stjecanju, optere6ivanju ili otudivanju nekretnina i

pokretne imovine te investicijskim radovima dija je vrijednost ve6a od 50,000,00 kuna

- bira i razrje5ava predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora

- imenuje ravnatelja Skole, uz suglasnost ministra

- razrjeSuje ravnatella Skole sukladno zakonskim odredbama i odredbama ovoga statuta

- odreduje zamjenika ravnatelja u sludaju njegove privremene sprijedenosti

- predlaZe promjenu naziva i sjediSta Skole

- predlaZe statusne promjene

- predlaZe ravnatelju mjere poslovne politike Skole

- razmatra rezultate obrazovnog rada i
- razmatra predstavke i prijedloge gradana u svezi s radom Skole

- obavlja druge poslove odredene propisima, Statutom i drugim opiim aktima Skole.



r. pRAVA r DUZNosn pREDsJEDNTKA I dnruovn Srosroe oDBoRA

danak 5.

Predsjednik Skolskog odbora ima sljedeia prava i duZnosti:

- priprema sjednice Skolskog odbora u dogovoru s ravnateljem Skole

- saziva i rukovodi sjednicama Skolskog odbora,

- otvara sjednicu Skolskog odbora, utvrduje potreban broj nazodnih dlanova radi
pravovaljanog od I udivanja,

- predlaZe dnevni red i skrbi da se sjednica odvija prema prihvaienom dnevnom redu,

- odrZava red na sjednici i daje rijei nazodnima,

- upozorava dlanove Skolskog odbora kao i druge osobe koje su nazodne na sjednici da

se pridrZavaju dnevnog reda,

- moZe udaljiti svaku osobu koja naruSava red na sjednici,

- utvrduje jasne i odredene prijedloge i daje ih na glasovanje,

- utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja,

- skrbi da se o radu sjednice vodi zapisnik,

- skrbi da se u radu Skolskog odbora poituju odredbe zakona i opiih akata,

- potpisuje op6e akte i odluke koje donosi Skolski odbor

- obavlja i druge postove sukladno odredbama Statuta Skole i ovog Poslovnika

Prava i duinosti Elanova Skolskog odbora su:

- nazotiti sjednicama Skolskog odbora i sudjelovati u njihovom radu

- uvaZavati stajaliSta i zakljuike kolegijalnih tijela koja su ih birala

- postavljati pitanja predsjedniku i drugim osobama koje sudjeluju u radu na sjednici

- podnositi prijedloge i zahtijevati da se o njima raspravlja i odluduje na sjednicama

- prihvatiti izbor u radna tijela koja osniva Skolski odbor

- sudjelovati na sjednicama radnih tijela.
Prava i duZnosti iz ovoga dlanka su osobna i 6lan ih ne moZe prenijeti na tre6ega.

elanak 7.

Kada rukovodi radom Skolskog odbora, zamjenik predsjednika Skolskog odbora ima ista

prava i duinosti kao predsjednik Skolskog odbora.

!II. PRIPREMANJE I SAZIVANJE SJEDNlCE

elanak 8.

Sjednice Skolskog odbora priprema predsjednik u dogovoru s ravnateljem Skole.

Predsjednik saziva sjednicu 5kolskog odbora na vlastiti poticaj, na zahtjev ravnatelja, na pisani

zahtjev jedne treiine ilanova Skolskog odbora i na prijedlog osnivaia.
Prvu konstituirajuiu sjednicu 5kolskog odbora saziva ravnatelj. Radonl konstituirajuie sjednice

do izbora predsjednika Skolskog odbora rukovodi najstariji 6lan Skolskog odbora.
Ako predsjednik Skolskog odbora ne izvr5i obvezu iz stavka 2. ovogdlanka, a radi se o potrebni

hitnog odludivanja te zakonitosti rada Skole, sjednicu Skolskog odbora ovla5ten je sazvati

ravnatelj.
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elanak 9.
Predsjednik Skolskog odbora saziva sjednicu Skolskog odbora pisanim putem, putem poziva
upudenih zemaljskom poStom ili e-mailom, a u iznimnim sludajevima koji ne trpe odgodu
predsjednik Skolskog odbora saziva sjednicu telefonski najmanje jedan dan prije odrZavanja
sjednice.
Jedan primjerak poziva s prijedlogom dnevnog reda za sjednicu, stavlja se na oglasnu plodu i
mreinu stranicu Skole.
Uz poziv za sjednicu s prijedlogom dnevnog reda, dostavlja se i materijal o kojem ie se
raspravljati. U iznimnim, opravdanim sluiajevima materijali vezani za dnevni red mogu biti
prezentirani i dostavljeni dlanovima Skolskog odbora na samoj sjednici.

U opravdanim situacijama sjednica Skolskog odbora moZe se odriati telefonski ili
elektronskim putem.
U sludaju telefonske sjednice, zapisnik sastavlja predsjednik Skolskog odbora ili njegov
zamjenik, odnosno osoba koja je predsjedavala konkretnom sjednicom i koja je kontaktirala
dlanove Skolskog odbora. U zapisniku mora biti naznadeno: ime i prezime dtanova Skolskog
odbora koji sudjeluju u telefonskoj sjednici, tema o kojoj se raspravtjalo, oditovanje svakog
pojedinog dlana Skolskog odbora vezanog za temu, te zakljudak telefonske sjednice.
U sludaju odrZavanja elektronske sjednice, u pozivu za sjednicu koji se dostavlja svim
dlanovima na njihovu mail adresu, uz dnevni red odreduje se podetak i zavrietak elektronske
sjednice, a u tom se vremenu dlanovi Skolskog odbora odituju elektronskim putem.
Nakon zavrSetka elektronske sjednice sastavtja se zapisnik u dijem su privitku sva pristigla
oditovanja.

elanak 10.
Ovisno o predloZenom dnevnom redu, predsjednik u dogovoru s ravnateljem odreduje
osobe koje je potrebno pozvati na sjednicu Skolskog odbora.

IV. TIJEK SJEDNlCE

elanak 11.
Sjednicu Skolskog odbora zapodinje predsjednik i utvrduje je li na sjednici nazo6an potreban
broj dlanova Skolskog odbora radi pravovaljanog odludivanja.
Prva tofka dnevnog reda uvijek je usvajanje zapisnika s prethodne sjednice, osim u sludaju
nastavka prekinute sjednice.

elanak 12.
Predsjednik podnosi dlanovima Skolskog odbora prijedlog dnevnog reda na razmatranje i
usvajanje.
Prilikom razmatranja predloienog dnevnog reda, dlanovi Skolskog odbora mogu predloZiti
njegove izmjene i dopune. , :
Nakon Sto je dnevni red usvojen on se tijekom sjednice viSe ne moZe'mijenjati.
Nakon usvajanja dnevnog reda zapodinje rasprava iodludivanje o pojedinim todkama dnevnog
reda i to redom kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.
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Stanak rs.
prije rasprave o pojedinim toikama dnevnog reda, ravnatelj ili osoba koju ravnatelj ovlasti

obrazlaZe materijal odnosno podnosi izvje5de o konkretnoj todki dnevnog reda, nakon dega

predsjed nik otvara raspravu.

U raspravi sudjeluju dlanovi Skolskog odbora i druge nazodne osobe pozvane na sjednicu, a

prema redoslijedu prijave i uz dozvolu predsjednika.

Ako se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog materijala nepotpun, Skolski odbor moZe

odluditi da se rasprava o tom prijedlogu prekine, zatraiiti njegovu nadopunu te da se rasprava

provede na jednoj od sljededih sjednica.
predsjednik opominje govornika koji se u raspravi o pojedinoj todki dnevnog reda udalji od

predmeta rasprave. Ako se i nakon drugog poziva ne drZi predmeta rasprave, predsjednik ga

moZe prekinuti.
Kada utvrdi da nema viSe prijavljenih za raspravu, predsjednik zakljuduje raspravu.

V. PRAVO I NAEIN ODLU'IVANJA NA SJEDNICI

elanak 14.

pravo odludivanja na sjednici imaju samo dlanoviSkolskog odbora.

Ostali nazodni na sjednici imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost

predsjedavatelja, ali bez prava odludivanja.

Skolsti odbor odluiuje javnim glasovanjem, osim kada je zakonom, Statutom ili prethodnom

odlukom Skolskog odbora odredeno da se o pojedinom predmetu glasuje tajno.

elanovi glasuju javno tako da se dizanjem ruke izjainjavaju za ili protiv prijedloga odluke,

rje5enja ili zakljudka.

elanovi glasuju tajno tako da na

prijedloga akta za koji glasuju.

glasadkom listiiu zaokruZe redni broj ispred osobe ili

O svim pitanjima iz svog djelokruga dlanovi Skolskog odbora

odbora veiinom glasova ukupnog broja dlanova.

odluduju na sjednici Skolskog

Rez u ltate glasova nja utvrduje pred sjed avate lj sj ed n ice.

Na temelju rezultata glasovanja predsjedavatelj sjednice objavljuje je li odredeni prijedlog

usvojen ili odbijen.
Sve odluke Skolskog odbora potpisuje predsjednik 5kolskog odbora.

Elanak 15.

Ako za rje5enje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima viSe prijedloga, predsjednik daje na

glasovanje pojedine prijedloge onim redom kako su podneseni.

elanak 16.

Predsjednik utvrcluje jasan i odreden prijedlog i stavlja ga na glasovanje.

Nakon glasovanja predsjednik utvrduje i objavljuje rezultate glasovdnja. Na temelju rezultata

glasovanja, predsjednik objavljuje da je prijedlog o kojem se glasovalo prihva6en ili odbijen.

Sve odluke Skolskog odbora potpisuje predsjednik Skolskog odbora, odnosno zamjenik

predsjed nika Skolskog odbora u koliko ru kovodi sjednicom.



vr. PRTJELAZNE r ZAVRSNr ooReoee

elanak 17.

Ovaj Poslovnik donosi Skotst<i odbor veiinom glasova ukupnog broja dlanova Skolskog odbora.
lzmjene i dopune Poslovnika donose se na isti nadin kao i Poslovnik.
Na sve Sto nije obradeno ovim Poslovnikom, a odnosi se na rad Skolskog odbora odgovaraju6e
se primjenjuju odredbe Statuta Skole te odredbe Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i

srednjoj Skoli.

elanak 18.
Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi Skole.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaiiti Poslovnik o radu Skolskog odbora od 2L.
5. 2010. godine.

KLASA: oo3-os120-0116
U RBROJ : 2L1O / OL-07 / 7-20-7
eazma,28.O2.2O2O.

SLUZBENA ZABIUESKA:

PREDSJEDN ICA SKOLSKOG ODBORA

Vedrana Dujnii Petra6, prof.

\ "\. y"l. P*h^i

Poslovnik je objavljen na oglasnoj ploii 03.03.2020., a stupa na snagu 11.03.2020.

RAVNATEUICA

lrena Pavlovii, prof.W
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SREDNJA Srou eazun
Livadarska 30, 43240 eazma

tel/fax: 043177L-01.4
e- po 5ta : 

-UJ*e d*&S:c_aem A*$ ka]e. hI
.w*!{-w.t::Q?Z-!"t]a;_k--oJe.,hr

KLASA: 035-01 120-01 I 1 I
URBROJ: 2l l0l0l -07 I 1 -20-l
tur u,28.02.2020.

Temeljem dlanka 718. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli e{N br.g7l0g..
86109.,921r0.,105/10.,901t1.,76112.,86112.,94113.,52174.,7177.,0Shb. lgsltg.)testimu
svezi dlanka 124. Statuta Srednje sko.le eazma KLASA: 003-05/1 g-01/4, URBRoJ: 2l1ol01-
07ll-19-1 od 03.06.2019. godine, Skolski odbor na svojoj sjednici odrZanoj 2g.02.2020.
godine, donosi

ODLUKU

Jednoglasno se usvaja Poslovnik o radu Skolskog odbora, a koii stupa na snagu osmog
dana od dana objave na oglasnoj plod,i Skole.
Stupanjem na snagu ovog Poslovnika stavlja se izvan snage Poslovnik o radu Skolskog
odbora KLASA: 003-05/10-01/4, URBRO.I: 21 l)l}l-0711-10-1 od 21.5.2010. godine.

CA SKOLSKOG ODBORA
Vedrana Dujnii Petrad, prof.
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